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Die Grundsätze zur ordnungsmäßigen Führung und Aufbewahrung von Büchern, 
Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff (kurz 
GoBD) gelten sowohl für Bilanzierer als auch für Einnahmen-Überschuss-Rechner. 
Bei jeder Betriebsprüfung fragt die Finanzverwaltung nach einer 
Verfahrensdokumentation. Hast Du sowas? Ich überprüfe mit Dir zusammen in 
Deinem Betrieb bestimmte Arbeitsschritte, um diese im Idealfall effizienter, 
zeitsparender, kostengünstiger und meistens auch digitaler zu gestalten. So ein Blick 
von außen ist deutlich mehr als nur die Absicherung für den Prüfungsfall – 
Arbeitsweisen werden systematisch hinterfragt und nachher einfacher, effizienter, 
zeitsparender, kostengünstiger, moderner und manchmal auch digitaler. Besonders 
wichtig dabei ist mir, dass die ausgesprochenen Empfehlungen für Deinen Betrieb 
angemessen und realistisch umsetzbar sind. 
 

Verfahrensdokumentation 
 
Ziele und 
Schwerpunkte 

· Bestandsaufnahme Deiner innerbetrieblichen 
Prozesse und DV-Systeme  
 

· Dokumentation Deiner innerbetrieblichen 
Prozesse und Kontrollmechanismen 
 

Dein Nutzen · GoBD-konforme Verfahrensdokumentation 
 

· Verbesserung der innerbetrieblichen Abläufe 
 

· Sicherheit bei Betriebsprüfungen 
 

· Moderne, zukunftssichere Buchführung und 
Belegablage 
 

 
 
 
Gerne erstellen wir Dir ein individuelles Angebot, natürlich auch in Kombination mit 
weiteren Beratungsangeboten. 


